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WP Grund – kursens omfattning

Moment

Översikt:
Sidhuvud – Innehåll – Paneler – Sidfot.

Innehåll:
Inlägg – Sidor – Kommentarer.

Redigering
Text (text och tabeller) och bild (gallerier och bildspel), 
länkning.

Hantering:
Menyhantering.

Paneler:
Widgetar.

Tillägg:
För fler funktioner – av allt mellan himmel och jord.

Tema:
WP-hemsidans ”dräkt”. Bestämmer sidans struktur, färg och 
form. Omfattningen på tillval kan variera kraftigt.

Sociala medier
Knappar för att dela sidan / länka till sociala medier.

Besöksstatistik
Hur många kommer till sidan?

SEO Sökmotoroptimering:
Låt Google (m fl) veta att sidan finns.
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Övningshemsida

www.pageline.se/__________________/______________________/admin

Kurshemsidan
Arbetsmaterialet ligger på
http://www.pageline.se.
Klicka på Kursmaterial, WordPress 
Grund och sedan på För deltagare. 
Lösenordet är bokförlag.

fornamn

lösenord

URL:n till din övningshemsida 
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Vi bygger hemsidor

http://pageline.se/sf-musikal

http://pageline.se/sf-restaurant

http://pageline.se/sf-tidning

Här lägger vi upp ett antal sidor, tillägg 
för att dela hemsidan på sociala medier, 
tillägg för att se antalet besökare, ett 
galleri samt ett videoklipp. 

Ett antal sidor, ett par nya tillägg. Hur 
en blogg fungerar och används.

Denna hemsida är tänkt att 
användas av en restaurant, med sin 
veckomeny. Vi använder kortkoder 
för att få in funktioner som karta och 
kontaktformulär.

Här har vi en flexibel webbtidning, 
sammansatt, men samtidigt mycket 
enkel att fylla på med nyheter.

http://pageline.se/sf-bokcirkel

Tema: Twenty Seventeen

Tema: Garfunkel

Tema: Amadeus

Tema: Graphene

Tema: Twenty Fourteen Med alternativa teman
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WordPress finns i två former

wordpress.com – eller wordpress.org?

wordpress.com

wordpress.org
– igångsättning tar lite mer tid (webbhotell), men 
inga begränsningar i utformningen eller namn.

Kursen bygger på wordpress.org.

– snabb igångsättning, gratis men begränsningar 
i utformning och namngivning.
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Skaffa webbhotell – så går det till

•	 Sök i Google på till exempel ”bra webbhotell”. Du kommer att 
få upp en lista över webbhotell (oderland, misshosting, loopia, 
fsdata, one, beebyte med flera).

•	 Gå in på det webbhotell som du tycker verkar bra.

•	 Börja skapandet av en hemsida med att söka ett domännamn.

•	 Efter valt domännamn, välj typ av webbhotell (privat/företag).

•	 Betala avgiften med kreditkort (brukar röra sig lite under 
hundra kronor i månaden).

•	 Du får en bekräftelse via epost, och därmed kan du även logga 
in på det som kallas kontrollpanelen.

•	 I kontrollpanelen finns det en mängd funktioner. Allra 
viktigast är 1-click WorpPress installer. Den klickar du på 
och följer instruktionerna. I princip är din installation därefter 
klar, och du kan – från ett nytt webbläsarfönster – välja att 
skriva in din adress, http://dindoman.se/wp-login.php, följt 
av ditt användarnamn och lösenord.

•	 En funktion som kan vara viktig för framtiden är 
Filhanteraren. I den laddar du upp/ner filer. Nomalt behöver 
du inte gå den här vägen för att få in filer i WP, eftersom det 
sker inne i WP. Men om du till exempel ska föra över en WP-
installation som du arbetat med på din egen dator, och då 
skapat backuppfiler från (via Duplicator), så kommer du att 
behöva använda just Filhanteraren.

(Här: Loopia)
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Wordpress viktigaste begrepp

sidhuvud

meny

widget

widget

tema

tillägg

widget

widget

widget

widget

widget widget widget

inlägg

inlägg

inlägg

kommentarer

kommentarer

sidor

kommentarer

kommentarer

Endendem
Ita voluptas solor arumet 
parumet vero et ate velessint 
aut aceprovid ex ero tempore 
a int et et estibus.

Text och bild

Olika typer av information 
i fasta fält, till exempel 
adress och telefon.
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Arbeta med WordPress

Server Servern ligger på ett 
webbhotell (eller en 
enskild dator, med 
programvaran MAMP).

Efter ändring på 
sidan: Uppdatera.

Klicka på titeln för att se 
utsidan (eller insidan).
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Tillägg

Contact Form 7

SlimStat

TinyMCE Advanced
SiteOrigin Page Builder 

Simple Map

Några exempel på tillägg:
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Panelen

•	 Panel •	 Hem (har alla inställningar, och de ligger i den ordning som man oftast kommer i kontakt med dem).
•	 Uppdateringar

•	 Inlägg

•	 Inlägg (kan vara korta, eller längre. Begreppet artikel rimmar bra med inlägg)
•	 Kategorier. Inlägg och sidor kan koppla still kategorier. Sedan kan kategorierna visas i menyer, så att man lätt kan 

läsa en grupp texter från en viss kategori.
•	 Etiketter

•	 Sidor •	 Lägg till sidor. Sidorna organiseras sedan med hjälp av Utseende/Menyer.

•	 Media •	 Lägg till bilder, ljud och videoklipp.

•	 Kommentarer •	 Kan skapas i analutning till inlägg eller sidor, om man har ställt in det så. En kommentar visas inte förrän man god-
känt den (se Diskussion längre ner).

•	 Utseende

•	 Teman •	 amadeus, quark och twentyfourteen

•	 Anpassa •	 Här lägger man till bilden för Sidhuvud, texterna Titel och Slogan.

•	 Widgets •	 Här lägger man till ”grejer”, småhjälpmedel som visas i kolumnerna (sidopanelerna) utanför 
innehållet.

•	 Menyer •	 Här bygger man upp menysystem baserade på sidor, länkar och kategorier. 

•	 Redigerare •	 Tips! (I Chrome, högerklicka på någon plats på hemsidan, välj Granska	komponent, gör 
ändring/tillägg i koden som ligger i högerdelen och kopiera den. Klistra in den i botten av 
style.css, det dokument du förmodligen redan ser framför dig. Uppdatera hemsidan, så att 
ändringen slår igenom.

•	 Tillägg •	 Simple Page Order, TinyMCR, Nextgen, SlimStat
•	 Användare •	 Gör ändringar i dina egna användarinställningar, lägg till nya användare (med skiftande befogenheter).
•	 Verktyg •	 Olika tillägg för att exportera och importera delar av, eller allt innehåll från en WP-site.

•	 Inställningar

•	 Allmänt

•	 Skriva

•	 Läsa

•	 Diskussion

•	 Media

•	 Permalänkar

•	 (tillägg,	t	ex	Gallery,	Kontakt) •	  Inställningar för olika tillägg.
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Sidor

Sidorna i lista Sida i redigering
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Menyer
Bygg en meny – steg-för-steg

1. Skapa meny

2. Välj de 
sidor som 
ska ingå

3. Lägg 
till i 
menyn

4. Dra 
sidorna i 
menyn

5. Ange var 
menyn ska ligga
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Textredigering

Klistra in som Word 
(omarkerad) – eller 
ren text (markerad).

Den här texten kommer från ett 
Worddokument, med symbolen 
ovan omarkerad.

Visar/Döljer undre raden 
i redigeraren.

Två olika lägen för 
redigering. Antingen 
som en grafiskt korrekt 
bild (”Visuell”) eller 
som kod (kallat ”Text”).
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Skapa länkar

Kopieras från målets adress (URL)

Ge länken ett namn
Samma fönster/flik eller nytt?
Ger möjlighet att länka till viss sida

Skapa länka
•	Markera text eller bild
•	Klicka på Länk
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Media

Bibliotek
Lägg till

Här ligger den 
uppladdade bilden dels 
i originalstorlek, dels i 
de olika dimensioner 
som är inställt under 
Inställningar/Media:

(bredaste måttet 
bestämmer)Bildfilerna	som	de	ligger	i	på	servern	(sedda	

via FTP-programmet, kan vara t ex FileZilla)

Se innehållet via FTP (servern) WP: Inställningar/Media Bildstorlek:
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Bildredigering

Bilden sparas ju i ett antal storlekar vid 
uppladdningen till servern.

I Storlek byter du vid behov till annan 
(tänk på, att dra aldrig upp en bild i 
sidredigeringen, alltid ner – annars 
förlorar den i skärpa). Onödigt stora 
bilder tar bara kraft, hushålla med 
bildstorleken.

Länk till leder till valet att länka 
bilden till antingen sig själv 
(”Media”, i originalstorlek), eller 
en URL.

Gör så här:
Vet du på förhand hur stor bild du vill ha, mata 
in endera måttet i SKALA BILD (proportio-
nerna behålls).

Vill du göra en beskärning på fri hand, eller 
med värden, ställ dig först över bilden och dra 
upp en rektangel. Klicka Skärverktyget. Eller 
mata in nya värden i BESKÄR BILD, Marke-
ring och klicka Skärverktyget. Vill du sedan 
anpassa denna rektangel till bestämda propor-
tioner, så mata in Bildförhållandet, t ex 4 : 3 
(tjockteve). Ramen ändrar form. Vill du sedan 
dra upp/ner ramen, fatta tag i ett hörn – och håll 
samtidigt ner Skift, så behålls proportionerna.

Slutligen, Spara bilden.

En bild monterad på sidan, via Lägg till media.

Klicka på Redigera.

Fatta tag i ett 
handtag, när du 
vill ändra storlek. 
(Undvik att förstora, 
för det medför 
oskärpa. Oskärpa kan 
ju accepteras, men 
var medveten om 
detta, i alla fall).
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Widgets – funktioner för sidofälten

Hitta äldre inlägg

Sök i all text på hemsidan

Kalender för att hitta inlägg 
från bestämda datum

Länkar för inloggning, med mera

Lista med de senaste inläggen

Något som liknar en meny 

De tre sidofälten

Utseende/Widgets

Primär sidopanel

Widgetfält, sidfot

Sidofält, innehåll
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Listor

Ofta visas objekten i WordPress som listor. 
Här är exempel på de tre vanligaste:

Sidor, Inlägg och Media.

Klicka på ett 
objekt för att 
redigera det.

Massredigering
Markera i kryssrutan flera 
sidor

Välj åtgärd: Redigera
Klicka Utför
Sedan kan du till exempel 
ta bort kommertarsfältet 
kollektivt (Kommentarer: 
Tillåt inte). Uppdatera.

1

2
3
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Så arbetar WordPress

<html>
<style>
h1 { font-family:helvetica; font-style:bold}
</style>
<body>
<?php
<h1> echo Post(1) </h1>
echo Post(2),
echo Post(3)
?> 
</body>
</html>

Post
1 Min första PHP-sida
2 Hej världen!
3 Detta är mitt första inlägg.

Min första PHP-sida
Hej världen!
Detta är mitt första inlägg.

MysSQL heter den databas som lagrar 
alla data som visas på sidorna, det vill säga 
all text och alla bilder (i form av länkar).
(En databas är en serie kolumner, som 

kan innehålla text, värden eller länkar).

HTML-koden byggs upp av data från 
MySQL och med programspråket 
PHP. HTML beskriver egentligen bara 
strukturen. Sidans utseende bestäms istället 
av CSS (i exemplet inom <style>-taggen).

PHP är programspråket som ser till 
att dina texter sparas i/hämtas från rätt 
databaskolumn (min rödmarkering visar 
var PHP-koden börjar och slutar).

Apache är den programvara som gör att 
sidan visas, när du matat in adressen (URL) 
på adressraden.

Om man vill sätta upp en webserver på sin egen dator, ska man använda MAMP (Apache/MySQL/PHP). Därpå installerar 
man	sin	tidigare	nersparade	hemsida.	(Instruktioner	för	installationerna	finns).

Servern



2
1

M
us

ik
al

en
 C

he
ss

, s
te

g-
fö

r-
st

eg
1.

 
Se

 ti
ll 

att
 W

or
dp

re
ss

 ä
r r

en
t p

å 
in

ne
hå

ll 
(s

id
or

, i
nl

äg
g)

, o
ch

 v
äl

j t
em

at
 T

w
en

ty
 F

ou
rt

ee
n.

2.
 

Gå
 ti

ll 
U

ts
ee

nd
e/

An
pa

ss
a/

W
eb

bp
la

ts
en

s i
de

nti
te

t o
ch

 st
äl

l i
n 

W
eb

bp
la

ts
tit

el
 o

ch
 S

lo
ga

n,
 sa

m
t l

äg
g 

til
l b

ild
en

 
Ik

on
 fö

r w
eb

bp
la

ts
 (v

isa
s s

ed
an

 i 
w

eb
bl

äs
ar

en
s fl

ik
).

3.
 

La
dd

a 
up

p 
sid

hu
vu

de
t o

ch
 b

ak
gr

un
db

ild
en

 v
ia

 U
ts

ee
nd

e/
An

pa
ss

a/
Bi

ld
 fö

r s
id

hu
vu

d 
re

sp
ek

tiv
e 

/B
ild

 fö
r 

ba
kg

ru
nd

.

4.
 

Gå
 in

 p
å 

U
ts

ee
nd

e/
An

pa
ss

a/
W

id
ge

ts
 o

ch
 ta

 b
or

t a
llt

 u
to

m
 K

al
en

de
r p

å 
de

n 
pr

im
är

a 
sid

op
an

el
en

.

5.
 

In
st

al
le

ra
 T

ill
äg

ge
t T

in
yM

CE
 A

dv
an

ce
d 

oc
h 

an
pa

ss
a 

de
n 

(In
st

äl
ln

in
ga

r/
Ti

ny
M

CE
). 

Dä
rm

ed
 k

an
 d

u 
m

er
 fr

itt
 

vä
lja

 ty
ps

ni
tt

 o
ch

 st
or

le
k.

 (V
ill

 d
u 

se
 v

ad
 so

m
 y

tte
rli

ga
re

 g
år

 a
tt

 lä
gg

a 
til

l a
v 

fu
nk

tio
ne

r, 
så

 g
å 

til
l I

ns
tä

lln
in

ga
r/

Ti
ny

M
CE

 A
dv

an
ce

d)
.

6.
 

Sk
ap

a 
en

 S
id

or
/S

ka
pa

 n
y,

 k
al

la
 d

en
 C

he
ss

. K
lic

ka
 P

ub
lic

er
a.

a.
 

Kl
ic

ka
 p

å 
Lä

gg
 ti

ll 
m

ed
ia

 lä
gg

 in
 b

ild
en

 C
he

ss
Lo

go
.jp

g.

b.
 

Sk
riv

 in
 te

xt
en

 u
nd

er
 b

ild
en

 a
v 

lo
gg

an
, e

lle
r p

lo
ck

a 
de

n 
fr

ån
 fi

le
n 

Ch
es

s.t
xt

. F
or

m
att

er
a 

de
n 

til
l l

äm
p-

lig
 st

or
le

k 
oc

h 
sti

l.

7.
 

In
st

äl
ln

in
ga

r/
Lä

sa
 o

ch
 v

äl
j S

ta
rt

si
da

n 
vi

sa
r: 

En
 st

ati
sk

 si
da

, S
ta

rt
si

da
: C

he
ss

. (
Vi

 h
ar

 in
ga

 in
lä

gg
, s

å 
de

n 
sid

an
 

sp
el

ar
 in

ge
n 

ro
ll)

.

8.
 

Sk
ap

a 
en

 si
da

 S
ol

is
te

r.

9.
 

Ö
pp

na
 d

ok
um

en
te

t S
ol

ist
er

.tx
t i

 m
ap

pe
n 

Te
xt

er
 o

ch
 k

op
ie

ra
 o

ch
 k

lis
tr

a 
in

 d
es

s i
nn

eh
ål

l. 
Fo

rm
att

er
a 

te
xt

en
 

(tä
nk

 p
å 

att
 g

ör
a 

en
 st

yc
ke

br
yt

ni
ng

, u
tfö

rs
 m

ed
 S

ki
ft,

 m
el

la
n 

ru
br

ik
 o

ch
 lö

pa
nd

e 
te

xt
, ti

ll 
sk

ill
na

d 
fr

ån
 e

n 
ra

d-
br

yt
ni

ng
, v

ilk
et

 g
ör

s m
ed

 S
ki

ft-
En

te
r)

.

10
. S

ka
pa

 e
n 

sid
a 

Pr
og

ra
m

.

a.
 

Ö
pp

na
 o

ch
 k

op
ie

ra
 te

xt
en

 u
r fi

le
n 

Pr
og

ra
m

.tx
t, 

kl
ist

ra
 in

 d
en

 p
å 

sid
an

 o
ch

 fo
rm

att
er

a.

11
. S

ka
pa

 tv
å 

sid
or

 A
kt

 1
 o

ch
 A

kt
 2

.

a.
 

Ö
pp

na
 o

ch
 k

op
ie

ra
 te

xt
en

 u
r fi

le
n 

Ha
nd

lin
ge

n.
do

cx
, v

äl
j t

ex
te

n 
fö

r A
kt

 1
 fö

r a
tt

 k
lis

ta
r i

n 
på

 si
da

n 
Ak

t 
1 

oc
h 

m
ot

sv
ar

an
de

 fö
r A

kt
 2

.

12
. B

yg
g 

en
 m

en
y:

 g
å 

til
l U

ts
ee

nd
e/

M
en

y 
sk

ap
a 

dä
r e

n 
ny

 m
en

y.
 K

ry
ss

a 
se

da
n 

fö
r a

lla
 si

do
rn

a 
oc

h 
vä

lj 
Lä

gg
 ti

ll 
i 



2
2

m
en

y.
 S

ed
an

 k
an

 d
u 

dr
a 

sid
or

na
 ti

ll 
rä

tt
 o

rd
ni

ng
. F

ör
 a

tt
 A

kt
 1

 o
ch

 A
kt

 2
 sk

a 
ha

m
na

 i 
en

 u
nd

er
m

en
y, 

så
 sk

ap
a 

fö
rs

t e
n 

en
 A

np
as

sa
d 

lä
nk

. D
en

 g
er

 d
u 

ad
re

ss
en

 #
 (i

st
äl

le
t f

ör
 h

tt
p:

//
) o

ch
 ti

te
ln

 H
an

dl
in

ge
n.

 S
ed

an
 d

ra
r d

u 
sid

or
na

 A
kt

 1
 o

ch
 A

kt
 2

 in
 u

nd
er

 H
an

dl
in

ge
n.

 S
lu

tli
ge

n 
så

 m
ås

te
 d

u 
äv

en
 k

ry
ss

a 
fö

r ”
Ö

vr
e 

pr
im

är
 m

en
y”

, s
om

 
lig

ge
r l

än
gr

e 
ne

r.

13
. S

ka
pa

 e
n 

sid
a 

G
al

le
ri.

a.
 

In
st

al
le

ra
 ti

llä
gg

et
 N

ex
tg

en
 G

al
le

ry
.

i. 
Kl

ic
ka

 p
å 

de
n 

gr
ön

a 
kn

ap
pe

n 
i P

an
el

en
, o

ch
 v

äl
j L

äg
g 

til
l G

al
le

ri/
Bi

ld
er

.

ii.
 

Sk
ap

a 
ett

 g
al

le
ri 

(”
Ch

es
s”

) s
om

 b
es

tå
r a

v 
in

ne
hå

lle
t i

 m
ap

pe
n 

Ga
lle

rib
ild

er
. S

e 
Pa

ne
le

n/
G

al
-

le
ry

.

b.
 

Gå
 d

är
eft

er
 ti

ll 
sid

an
 G

al
le

ri,
 o

ch
 v

ia
 g

rö
n 

kn
ap

p 
i r

ed
ig

er
in

gs
ra

de
n 

vä
lje

r d
u 

 ”C
he

ss
”.

c.
 

14
. S

ka
pa

 e
n 

sid
a 

Kl
ip

p.

15
. G

å 
til

l Y
ou

tu
be

 o
ch

 sö
k 

på
 ”m

us
ik

al
en

 C
he

ss
”. 

Vä
lj 

lä
m

pl
ig

t k
lip

p 
oc

h 
kl

ic
ka

 sy
m

bo
le

n 
De

la
 , 

vä
lj 

Bä
dd

a 
in

 o
ch

 
ko

pi
er

a 
slu

tli
ge

n 
ko

de
n 

so
m

 v
isa

s.

a.
 

Åt
er

gå
 ti

ll 
sid

an
 K

lip
p 

i W
or

dp
re

ss
, k

lis
tr

a 
in

 k
od

en
 p

å 
sid

an
s y

ta
. P

rö
va

 si
da

n!

16
. L

äg
g 

til
l e

tt
 ti

llä
gg

 fö
r a

tt
 k

un
na

 d
el

a 
Ch

es
s m

ed
 d

in
a 

vä
nn

er
 p

å 
Fa

ce
Bo

ok
 (o

ch
 a

nd
ra

). 
De

t j
ag

 tä
nk

er
 p

å 
he

te
r 

So
ci

al
 M

ed
ia

 S
ha

re
 B

utt
on

s o
ch

 ä
r s

ka
pa

t a
v 

fö
re

ta
ge

t S
yg

no
os

 (s
ök

 p
å 

”S
oc

ia
l S

yg
no

os
”)

. E
fte

r a
tt

 h
a 

sk
ap

at
 

de
t f

ör
st

a 
fu

nk
tio

ne
n 

(v
ia

 P
an

el
en

/S
oc

ia
l M

ed
ia

) g
år

 d
u 

til
l U

ts
ee

nd
e/

W
id

ge
ts

 o
ch

 lä
gg

er
 ti

ll 
de

n 
so

m
 h

et
er

 
ju

st
 S

oc
ia

l  
M

ed
ia

 B
ui

ld
er

 i 
Pr

im
är

 si
do

pa
ne

l. 
I i

ns
tä

lln
in

ge
n 

fö
r w

id
ge

te
n 

vä
lje

r d
u 

de
n 

fu
nk

tio
n 

so
m

 d
u 

tid
i-

ga
re

 d
efi

ni
er

at
. K

na
pp

en
 li

gg
er

 n
u 

up
pe

 ti
ll 

vä
ns

te
r, 

un
de

r s
id

an
s ti

te
l.

17
. E

tt
 a

nn
at

 b
ra

 ti
llä

gg
 ä

r S
lim

st
at

, m
ed

 v
ilk

et
 d

u 
sn

ab
bt

 få
r e

n 
öv

er
bl

ic
k 

av
 a

nt
al

et
 b

es
ök

ar
e 

på
 d

in
 h

em
sid

a.
 

Gö
r s

å 
hä

r: 
Pa

ne
le

n/
Ti

llä
gg

/N
ytt

 o
ch

 sk
riv

 i 
ru

ta
n 

Sl
im

st
at

. I
ns

ta
lle

ra
 o

ch
 a

kti
ve

ra
. S

ed
an

 k
an

 d
u 

eft
er

 n
åg

on
 

da
g 

se
 a

nt
al

et
 b

es
ök

 o
ch

 e
n 

he
l d

el
 a

nn
at

 k
rin

g 
be

sö
ka

rn
a.

 D
et

 g
ör

 d
u 

un
de

r P
an

el
en

/S
lim

st
at

/Ö
ve

rb
lic

k 
(in

na
n 

du
 h

ar
 få

tt
 n

åg
ot

 b
es

ök
 a

lls
, s

yn
s b

ar
a 

en
 v

it 
yt

a 
– 

m
en

 in
fo

rm
ati

on
 k

om
m

er
, e

n 
gå

ng
 p

er
 d

yg
n)

.

18
. D

u 
ka

n 
pr

öv
a 

ett
 a

nn
at

 te
m

a?
 Te

st
a 

Tw
en

ty
 S

ev
en

te
en

 (P
an

el
en

/T
em

a/
Lä

gg
 ti

ll 
ny

tt
…

 o
ch

 sö
ka

 p
å 

Tw
en

ty
 



2
3

Se
ve

nt
ee

n)
. I

ns
ta

lle
ra

 o
ch

 A
kti

va
 d

et
.

19
. S

id
hu

vu
d 

i T
w

en
ty

 S
ev

en
te

en
: t

a 
bi

ld
en

 c
he

ss
_1

68
.jp

g 
so

m
 li

gg
er

 i 
un

de
rm

ap
pe

n 
Ex

tr
a 

til
l s

id
hu

vu
d 

(U
ts

e-
en

de
/A

np
as

sa
/M

ed
ia

 i 
si

dh
uv

ud
, B

ild
 fö

r s
id

hu
vu

d,
 L

äg
g 

til
l n

y 
bi

ld
).

20
. M

en
yn

 sy
ns

 in
te

 fö
rr

än
 d

en
 a

kti
ve

ra
ts

: a
kti

ve
ra

 m
en

yn
 g

en
om

 a
tt

 g
å 

til
l P

an
el

en
/U

ts
ee

nd
e/

M
en

ye
r o

ch
 

kr
ys

sa
 fö

r T
op

pm
en

y.
 S

pa
ra

.

21
. E

n 
in

tr
es

sa
nt

 fu
nk

tio
n 

är
 a

tt
 m

an
 lä

tt
 k

an
 st

äl
la

 in
 h

em
sid

an
 fö

r s
kr

ol
ln

in
g.

 U
ts

ee
nd

e/
An

pa
ss

a/
Te

m
ai

ns
tä

ll-
ni

ng
ar

 d
är

 d
u 

ka
n 

lä
gg

a 
til

l v
al

fr
ia

 si
do

r (
be

sö
ka

re
n 

sli
pp

er
 d

å 
gå

 ti
ll 

m
en

yn
 fö

r a
tt

 se
 in

ne
hå

lle
t p

å 
al

la
 si

do
r-

na
, k

an
 b

ar
a 

sk
ro

lla
 m

ed
 tu

m
m

en
). 

De
t k

al
la

s ”
In

ne
hå

ll 
fö

r f
ör

st
as

id
es

se
kti

on
 1

”.

22
. N

är
 d

u 
vi

ll 
åt

er
gå

 ti
ll 

Tw
en

ty
 F

ou
rt

ee
n,

 så
 li

gg
er

 a
lla

 d
in

a 
ga

m
la

 in
st

äl
ln

in
ga

r f
ör

 d
et

 te
m

at
 k

va
r –

 v
ilk

et
 ä

r 
m

yc
ke

t p
ra

kti
sk

t.

Kl
ar

t!



2
4

Bo
kc

ir
ke

ln
 O

rd
bi

ld
, s

te
g-

fö
r-

st
eg

1.
 

Se
 ti

ll 
att

 W
or

dp
re

ss
 ä

r r
en

t p
å 

in
ne

hå
ll 

(s
id

or
, i

nl
äg

g)
, o

ch
 v

äl
j t

em
at

 T
w

en
ty

 F
ou

rt
ee

n.

2.
 

Gå
 ti

ll 
U

ts
ee

nd
e/

An
pa

ss
a/

W
eb

bp
la

ts
en

s i
de

nti
te

t o
ch

 st
äl

l i
n 

W
eb

bp
la

ts
tit

el
 o

ch
 S

lo
ga

n 
(”

Bo
kc

irk
el

n 
O

rd
-

bi
ld

” 
sa

m
t –

 ”O
rd

, b
ild

 o
ch

 b
ub

bl
a”

), 
sa

m
t l

äg
g 

til
l b

ild
en

 Ik
on

 fö
r w

eb
bp

la
ts

 (v
isa

s s
ed

an
 i 

w
eb

bl
äs

ar
en

s fl
ik

). 
Ta

 sa
m

m
a 

bi
ld

 so
m

 fö
r s

id
hu

vu
de

t, 
m

en
 b

es
kä

r ti
ll 

bi
ld

en
s m

itt
, b

ok
up

ps
la

ge
t.

3.
 

La
dd

a 
up

p 
sid

hu
vu

de
t v

ia
 U

ts
ee

nd
e/

An
pa

ss
a/

Bi
ld

 fö
r s

id
hu

vu
d.

4.
 

Gå
 in

 p
å 

U
ts

ee
nd

e/
An

pa
ss

a/
 W

id
ge

ts
 o

ch
 ta

 b
or

t a
lla

 w
id

ge
ta

r p
å 

de
n 

Pr
im

är
a 

sid
op

an
el

en
.

5.
 

In
st

al
le

ra
 T

ill
äg

ge
t T

in
yM

CE
 A

dv
an

ce
d 

oc
h 

an
pa

ss
a 

de
n 

(In
st

äl
ln

in
ga

r/
Ti

ny
M

CE
 A

dv
an

ce
d)

, v
id

 b
eh

ov
.

6.
 

Si
do

r/
Sk

ap
a 

ny
, ti

te
l O

rd
bi

ld
. K

op
ie

ra
 o

ch
 k

lis
tr

a 
in

 te
xt

en
 fr

ån
 O

rd
bi

ld
.tx

t, 
so

m
 li

gg
er

 i 
m

ap
pe

n 
Te

xt
er

. K
lic

ka
 

Pu
bl

ic
er

a 
(o

ch
 u

pp
re

pa
 d

ett
a 

se
da

n 
fö

r v
ar

je
 n

y 
sid

a)
.

7.
 

Sk
ap

a 
en

 n
y 

to
m

 si
da

, A
kt

ue
ll 

bo
k.

8.
 

Sk
ap

a 
en

 si
da

 L
ad

da
 n

er
.

9.
 

Sk
ap

a 
en

 si
da

 M
öt

en
.

10
. I

ns
tä

lln
in

ga
r/

Lä
sa

 o
ch

 v
äl

j S
ta

rt
si

da
n 

vi
sa

r: 
En

 st
ati

sk
 si

da
, S

ta
rt

si
da

: O
rd

bi
ld

. I
nl

äg
gs

si
da

: A
kt

ue
ll 

bo
k.

11
. R

ed
ig

er
a 

sid
an

 L
ad

da
 n

er
 o

ch
 sk

ap
a 

vi
a 

ve
rk

ty
gs

m
en

yn
 e

n 
ta

be
ll 

be
st

åe
nd

e 
av

 tr
e 

ko
lu

m
ne

r p
å 

en
 ra

d 
(3

x1
). 

Kl
ic

ka
 se

da
n 

i d
en

 fö
rs

ta
 ru

ta
n 

oc
h 

kl
ic

ka
 L

äg
g 

til
l m

ed
ia

 o
ch

 h
äm

ta
 b

ild
en

 ”
Rö

da
 R

um
m

et
”. 

Be
hå

ll 
bi

ld
en

 
m

ar
ke

ra
d 

oc
h 

kl
ic

ka
 p

å 
Lä

nk
ve

rk
ty

ge
t i

 V
er

kt
yg

. L
äg

g 
in

 lä
nk

en
 ti

ll 
Ep

ub
-b

ok
en

 (l
än

ka
rn

a 
hi

tta
r d

u 
i m

ap
pe

n 
m

ed
 T

ex
te

r, 
”L

än
ka

r ti
ll 

eb
öc

ke
rn

a”
). 

Kl
ic

ka
 U

pp
da

te
ra

. V
isa

 si
da

n,
 o

ch
 te

st
a 

lä
nk

en
. U

pp
re

pa
 sl

ut
lig

en
 d

ett
a 

m
ed

 d
e 

bå
da

 å
te

rs
tå

en
de

 e
bö

ck
er

na
 (”

M
ar

ku
re

lls
 i 

W
ad

kö
pi

ng
” 

oc
h 

”F
re

dm
an

s e
sp

ist
la

r”
), 

al
lts

å:
 m

on
te

ra
 

oc
h 

til
ld

el
a 

lä
nk

. L
äg

g 
til

l s
ist

 ti
ll 

de
n 

ko
rt

a 
te

xt
en

 so
m

 fi
nn

s i
 te

xt
m

ap
pe

n,
 d

en
 so

m
 h

et
er

 L
ad

da
 u

pp
, s

om
 

in
ne

hå
lle

r ti
ps

 p
å 

ap
pa

r a
tt

 a
nv

än
da

 fö
r s

in
a 

eb
öc

ke
r.

12
. G

al
le

ri:
 g

å 
til

l P
an

el
en

/U
ts

ee
nd

e/
W

id
ge

ts
 o

ch
 k

lic
ka

 p
å 

G
al

le
ri,

 se
 ti

ll 
att

 d
en

 h
am

na
r i

 P
rim

är
 S

id
op

an
el

. 
Vä

l d
är

, s
å 

dö
p 

de
n 

til
l ”

Vå
ra

 b
öc

ke
r”

 o
ch

 k
lic

ka
 p

å 
Lä

gg
 ti

ll 
bi

ld
er

. S
ed

an
 la

dd
ar

 d
u 

up
p 

bi
ld

er
na

 fr
ån

 m
ap

-
pe

n 
Bo

kc
irk

el
/O

m
sl

ag
. K

lic
ka

 S
pa

ra
. G

å 
til

l u
ts

id
an

. F
ör

 a
tt

 sl
ip

pa
 k

om
m

en
ta

rs
fä

lte
n 

ka
n 

m
an

 a
nv

än
da

 e
tt

 
pr

ak
tis

kt
 ti

llä
gg

 so
m

 h
et

er
 ”

Di
sa

bl
e 

Co
m

m
en

ts
”. 

Vi
a 

de
t, 

ka
n 

m
an

 a
llt

så
 st

än
ga

 a
v 

ko
m

m
en

ts
fä

lt 
fö

r ”
In

lä
gg

”, 
”S

id
or

” 
oc

h/
el

le
r ”

M
ed

ia
”. 

Ja
g 

va
ld

e 
fö

rs
tå

s ”
M

ed
ia

”. 
På

 u
ts

id
an

 se
r d

u 
nu

 g
al

le
rie

t o
ch

 b
ild

er
na

 so
m

 k
om

m
er

 
up

p,
 n

är
 d

u 
kl

ic
ka

r p
å 

m
in

ia
ty

re
rn

a.

13
. Ö

pp
na

 d
ok

um
en

te
t M

öt
en

.tx
t i

 m
ap

pe
n 

Te
xt

er
 o

ch
 k

op
ie

ra
 o

ch
 k

lis
tr

a 
in

 d
es

s i
nn

eh
ål

l i
 M

öt
en

. F
or

m
att

er
a 

te
xt

en
. L

äg
g 

til
l m

ed
ia

, b
ild

er
 i 

en
lig

he
t m

ed
 fa

ci
ts

id
an

 (p
ag

el
in

e.
se

/s
f-b

ok
ci

rk
el

).

14
. S

ka
pa

 e
tt

 in
lä

gg
, m

ed
 ti

te
l ”

N
attf

åk
”, 

oc
h 

vä
lj 

so
m

 U
tv

al
d 

bi
ld

 b
ok

om
sla

ge
t m

ed
 sa

m
m

a 
na

m
n.

 K
lic

ka
 P

ub
li-

ce
ra

. N
u 

gå
r d

et
 fö

r b
ok

ci
rk

el
gr

up
pe

ns
 m

ed
le

m
m

ar
 a

tt
 lä

gg
a 

til
l k

om
m

en
ta

re
r, 

ko
m

m
en

ta
re

r s
om

 d
u 

se
da

n 
m

ås
te

 g
od

kä
nn

a 
(v

id
 fö

rs
ta

 ti
llf

äl
le

t, 
fö

lja
nd

e 
bl

ir 
au

to
m

ati
sk

t p
ub

lic
er

ad
e)

. K
om

m
en

ta
re

rn
a,

 so
m

 m
ås

te
 g

od
-

kä
nn

as
 fö

re
 p

ub
lic

er
in

ge
n,

  h
itt

ar
 d

u 
un

de
r K

om
m

en
ta

re
r. 

Ta
 g

är
na

 e
n 

titt
 p

å 
In

st
äl

ln
in

ga
r/

Di
sk

us
si

on
, d

är
 d

u 
se

r v
ill

ko
re

n 
fö

r a
tt

 in
lä

gg
 sk

a 
pu

bl
ic

er
as

.

15
. G

å 
in

 p
å 

öv
rig

as
, e

lle
r m

in
st

 tr
e-

fy
ra

 k
ur

sd
el

ta
ga

re
s h

em
sid

or
 o

ch
 d

es
s m

ot
sv

ar
an

de
 si

da
 M

ed
le

m
m

ar
/A

kt
u-

el
l b

ok
 o

ch
 h

itt
a 

på
 k

om
m

en
ta

re
r ti

ll 
de

ra
s v

al
da

 b
öc

ke
r. 

En
 k

om
m

en
ta

r p
er

 b
ok

 o
ch

 d
el

ta
ga

re
 rä

ck
er

. V
ill

 d
u 

lä
gg

a 
til

l fl
er

, s
å 

gö
r d

et
…



2
5

16
. G

ra
ns

ka
/g

od
kä

nn
 se

da
n 

un
de

r r
ub

rik
en

 K
om

m
en

ta
re

r. 
Lä

gg
 m

är
ke

 ti
ll,

 a
tt

 v
ad

 so
m

 k
rä

vs
 fö

r a
tt

 h
an

te
ra

 
ko

m
m

en
ta

re
r v

äl
js 

un
de

r I
ns

tä
lln

in
ga

r/
Di

sk
us

si
on

.

17
. J

ag
 la

de
 ti

ll 
til

lä
gg

et
 S

ite
O

rig
in

 C
SS

 fö
r a

tt
 få

 ti
llg

ån
g 

til
l d

et
al

jst
yr

ni
ng

 a
v 

he
m

sid
an

s e
ge

ns
ka

pe
r. 

De
t k

rä
ve

r 
lit

e 
sp

ec
ia

lk
un

sk
ap

er
, m

en
 k

an
 ä

ve
n 

va
r g

iv
an

de
 fö

r m
in

dr
e 

än
dr

in
ga

r, 
so

m
 o

fta
 ä

r l
ätt

a 
att

 u
tfö

ra
 ä

ve
n 

fö
r 

de
n 

oe
rf

ar
ne

. I
 m

ap
pe

n 
Te

xt
er

 li
gg

er
 C

SS
-k

od
 so

m
 d

u 
ka

n 
kl

ist
ra

 in
 u

nd
er

 P
an

el
en

/C
us

to
m

 C
SS

 fö
r a

tt
 få

 li
te

 
sm

ak
 fö

r v
ad

 so
m

 k
an

 h
än

da
. V

ill
 d

u 
ve

ta
 m

er
 o

m
 C

SS
 fi

nn
s d

et
 u

tm
är

kt
a 

lä
ro

m
ed

el
 u

nd
er

 si
te

n 
w

3s
ch

oo
ls

.
co

m
.

18
. D

u 
ka

n 
pr

öv
a 

ett
 a

nn
at

 te
m

a?
 Te

st
a 

Ga
rf

un
ke

l (
Pa

ne
le

n/
Te

m
a/

Lä
gg

 ti
ll 

ny
tt

…
 o

ch
 sö

ka
 p

å 
G

ar
fu

nk
el

). 
In

st
al

-
le

ra
 o

ch
 A

kti
va

 d
et

.

19
. S

id
hu

vu
d 

i G
ar

fu
nk

el
: p

rö
va

 a
tt

 lä
gg

a 
til

l b
ild

en
 m

ed
 rö

da
 b

ok
ry

gg
ar

 i 
en

 b
ok

hy
lla

 so
m

 si
dh

uv
ud

 (U
ts

ee
nd

e/
An

pa
ss

a/
Bi

ld
 fö

r s
id

hu
vu

d)
.

20
. V

ill
 d

u 
bl

i a
v 

m
ed

 d
en

 to
na

nd
e 

sv
ar

ta
 y

ta
n 

öv
er

 si
dh

uv
ud

et
? 

De
t l

ig
ge

r C
SS

-k
od

 i 
m

ap
pe

n 
Te

xt
er

, i
nk

lu
siv

e 
en

 
an

vi
sn

in
g 

fö
r v

ar
 d

en
 sk

a 
lä

gg
as

 in
.

21
. N

är
 d

u 
vi

ll 
åt

er
gå

 ti
ll 

Tw
en

ty
 F

ou
rt

ee
n,

 så
 li

gg
er

 a
lla

 d
in

a 
ga

m
la

 in
st

äl
ln

in
ga

r f
ör

 d
et

 te
m

at
 k

va
r –

 m
yc

ke
t p

ra
k-

tis
kt

!

Kl
ar

t!



2
6

Re
st

au
ra

ng
 F

uj
i, 

st
eg

-fö
r-

st
eg

1.
 

U
ts

ee
nd

e/
Si

dh
uv

ud
, V

äl
j b

ild
 u

r m
ap

pe
n 

Hu
vu

d 
oc

h 
La

dd
a 

up
p.

 S
pa

ra
 ä

nd
rin

ga
r.

Si
te

n 
be

hö
ve

r e
tt

 a
nt

al
 si

do
r:

2.
 

Si
do

r/
Sk

ap
a 

ny
 T

ite
l ”

M
en

y”
3.

 
Ö

pp
na

 M
at

m
en

y.
do

cx
 i 

m
ap

pe
n 

Te
xt

er
, m

ar
ke

ra
 se

da
n 

he
la

 ta
be

lle
n 

(k
lic

ka
 i 

öv
re

 v
än

st
ra

 h
ör

ne
t)

, k
op

ie
ra

 
de

n:
 C

tr
l-C

.
4.

 
Gö

r W
P 

ak
tiv

t o
ch

 k
lis

tr
a 

se
da

n 
in

 d
en

 p
å 

sid
an

 M
en

y 
ge

no
m

 C
tr

l-V
.

	
M

ar
ke

ra
 d

es
s h

ög
er

ko
lu

m
n 

oc
h 

gö
r t

ex
te

n 
hö

ge
rs

tä
lld

.
	

M
ar

ke
ra

 ta
be

lle
n 

oc
h 

ge
 d

en
 (n

åg
on

) f
är

g 
(T

ab
el

l/T
ab

el
le

ge
ns

ka
pe

r, 
Av

an
ce

ra
t)

.
Sk

ap
a 

fö
lja

nd
e 

sid
or

:
1.

 
Fu

ji 
Te

xt
en

 li
gg

er
 i 

Fu
ji.

do
cx

.
2.

 
Ö

pp
et

 
Ö

pp
etti

de
rn

a 
lig

ge
r i

 Ö
pp

et
.d

oc
x.

3.
 

Ko
nt

ak
t T

ex
te

n 
fin

ns
 i 

Ko
nt

ak
t.d

oc
x.

 
	

Sk
ap

a 
en

 k
ar

ta
 m

ed
 h

jä
lp

 a
v 

til
lä

gg
et

 S
im

pl
e 

M
ap

. A
kti

ve
ra

 d
ett

a.
	

Lä
gg

 ti
ll 

ko
rt

ko
de

n 
[m

ap
]N

or
rt

ul
lsg

at
an

 1
2,

 S
to

ck
ho

lm
[/

m
ap

] (
ko

pi
er

a 
de

nn
a 

ko
d 

oc
h 

kl
ist

ra
 in

 d
en

 p
å 

sid
an

, o
ch

 h
a 

då
 g

är
na

 si
da

n 
i l

äg
et

 ”
Te

xt
”)

.
	

Sk
ap

a 
se

da
n 

ett
 fo

rm
ul

är
 m

ed
 h

jä
lp

 a
v 

til
lä

gg
et

 C
on

ta
ct

 fo
rm

 7
 (k

op
ie

ra
 d

en
 K

on
ta

ktf
or

m
ul

är
 1

 so
m

 li
gg

er
 

i K
on

ta
kt

). 
De

tta
 g

er
 e

tt
 fu

llg
ott

 g
ru

nd
fo

rm
ul

är
, s

om
 se

da
n 

ka
n 

re
di

ge
ra

s v
id

ar
e,

 m
ed

 fl
er

 fu
nk

tio
ne

r.
4.

 
O

rd
lis

ta
 Te

xt
en

 li
gg

er
 i 

Li
te

n 
ja

pa
ns

k 
or

dl
ist

a.
do

cx
.

	
M

ar
ke

ra
 ta

be
lle

n 
oc

h 
ge

 d
en

 fä
rg

 (h
äm

ta
 fä

rg
vä

rd
et

, h
ex

ko
de

n 
#x

xx
xx

x,
 fr

ån
 m

at
m

en
yn

 –
 o

m
 d

u 
vi

ll 
ha

 
sa

m
m

a 
fä

rg
 so

m
 i 

m
en

yn
).

Fo
rm

att
er

a 
te

xt
er

na
 so

m
 d

u 
vi

ll.
 S

e 
til

l a
tt

 v
ar

a 
ko

ns
ek

ve
nt

 m
ed

 ru
br

ik
gr

ad
er

 o
ch

 b
rö

dt
ex

t.
Be

st
äm

 v
ar

 in
lä

gg
en

 (m
at

rä
tte

rn
a)

 sk
a 

vi
sa

s:
•	

In
st

äl
ln

in
ga

r/
Lä

sa
 S

ta
rt

si
da

 : 
Fu

ji,
 In

lä
gg

ss
id

a:
 V

ec
ka

ns
 rä

tt
.

Sj
äl

va
 v

ec
ko

m
en

yn
:

M
ed

ia
/L

ad
da

 u
pp

 b
ild

er
 u

r m
ap

pe
n 

Bi
ld

er
 (5

34
 p

x 
br

ed
a)

, m
in

st
 5

 st
yc

ke
n.

Lu
nc

he
rn

a 
ut

gö
rs

 a
v 

va
r s

itt
 in

lä
gg

 (ti
tla

r: 
Fr

ed
ag

 ti
ll 

M
ån

da
g)

. S
ka

pa
 d

es
sa

 fe
m

 in
lä

gg
 så

 h
är

:
•	

In
lä

gg
/S

ka
pa

 n
ytt

, T
ite

l: 
Fr

ed
ag

 (s
ed

an
 To

rs
da

g,
 o

sv
 –

 a
nn

ar
s k

om
m

er
 d

e 
i f

el
 o

rd
ni

ng
).

•	
(N

er
e 

til
l h

ög
er

) T
ag

ga
r: 

ut
va

lt.
 (S

e 
Pa

ne
le

n/
U

ts
ee

nd
e/

An
pa

ss
a/

U
tv

al
t i

nn
eh

ål
l: 

hä
r l

ig
ge

r d
et

 o
rd

et
 so

m
 

sk
ul

le
 m

at
ch

as
, o

ch
 d

et
 ä

r j
u 

ju
st

 ”u
tv

al
t”

).
•	

(Ä
nn

u 
lä

ng
re

 n
er

 ti
ll 

hö
ge

r)
 B

ild
/U

tv
al

d 
bi

ld
 o

ch
 ta

 u
pp

 n
åg

on
 b

ild
 a

v 
m

at
rä

tte
rn

a.
 K

lic
ka

 U
tfö

r.
•	

U
pp

da
te

ra
 in

lä
gg

et
.

•	
U

pp
re

pa
, ti

lls
 M

ån
da

g 
är

 u
tfö

rd
.

N
är

 a
lla

 fe
m

 in
lä

gg
 ä

r s
ka

pa
de

, s
å 

är
 si

da
n 

kl
ar

. M
at

rä
tte

rn
a 

lig
ge

r i
 o

rd
ni

ng
 M

ån
da

g 
til

 F
re

da
g,

 p
å 

fö
rs

ta
sid

an
.

1.
 

Du
 k

an
 p

rö
va

 e
tt

 a
nn

at
 te

m
a?

 Te
st

a 
Am

ad
eu

s (
Pa

ne
le

n/
Te

m
a/

Lä
gg

 ti
ll 

ny
tt

…
 o

ch
 sö

ka
 p

å 
Am

ad
eu

s)
. I

ns
ta

l-
le

ra
 o

ch
 A

kti
va

 d
et

.

2.
 

Si
dh

uv
ud

 i 
Am

ad
eu

s s
id

hu
vu

d 
(U

ts
ee

nd
e/

An
pa

ss
a/

Si
dh

uv
ud

/B
ild

 fö
r s

id
hu

vu
d)

.  
Bi

ld
en

 h
et

er
 F

uj
i-(

Ta
na

ka
_J

uu
yo

h)
.jp

g 
oc

h 
lig

ge
r t

ro
lig

en
 b

la
nd

 d
in

a 
re

da
n 

up
pl

ad
da

de
 (a

nn
ar

s i
 m

ap
pe

n 
Bi

ld
er

).

3.
 

Du
 k

an
 få

 li
st

an
 ö

ve
r v

ec
ka

ns
 m

at
rä

tte
r i

 e
n 

w
id

ge
t, 

til
l h

ög
er

 o
m

 si
da

n.
 G

å 
til

l P
an

el
en

/U
ts

ee
nd

e/
W

id
ge

t 
oc

h 
vä

lj 
Am

ad
eu

s:
 S

en
as

te
 in

lä
gg

en
, ti

ll 
Si

do
pa

ne
le

n.
 D

öp
 d

en
 ti

ll 
”V

ec
ko

m
en

y”
. S

pa
ra

. N
u 

hi
tta

r d
u 

ve
ck

an
s 

rä
tte

r ti
ll 

hö
ge

r p
å 

sid
an

, m
ed

 lä
nk

ar
 ti

ll 
st

ör
re

 b
ild

er
 o

ch
 b

es
kr

iv
ni

ng
ar

.

4.
 

N
är

 d
u 

vi
ll 

åt
er

gå
 ti

ll 
Tw

en
ty

 F
ou

rt
ee

n,
 så

 li
gg

er
 a

lla
 d

in
a 

ga
m

la
 in

st
äl

ln
in

ga
r f

ör
 d

et
 te

m
at

 k
va

r –
 v

ilk
et

 ä
r 

m
yc

ke
t p

ra
kti

sk
t.

Kl
ar

t!



2
7

Lå
ng

vi
nd

s 
Ti

dn
in

g,
 s

te
g-

fö
r-

st
eg

1.
 

Se
 ti

ll 
att

 W
or

dp
re

ss
 ä

r r
en

t p
å 

in
ne

hå
ll 

(fl
ytt

a 
sid

or
, m

ed
ia

 o
ch

 in
lä

gg
 ti

ll 
Pa

pp
er

sk
or

ge
n)

, o
ch

 se
 ti

ll 
att

 te
m

at
 

Tw
en

ty
 F

ou
rt

ee
n 

är
 v

al
t.

2.
 

La
dd

a 
up

p 
sid

hu
vu

de
t o

ch
 b

ak
gr

un
db

ild
en

 fr
ån

 m
ap

pe
n 

Ti
dn

in
g,

 v
ia

 U
ts

ee
nd

e/
Si

dh
uv

ud
 re

sp
ek

tiv
e 

/B
ak

-
gr

un
d 

(v
äl

j f
är

g)
.

3.
 

Gå
 in

 p
å 

U
ts

ee
nd

e/
W

id
ge

ts
 o

ch
 b

eh
ål

l I
nl

äg
g,

 K
at

eg
or

ie
r o

ch
 K

al
en

de
r p

å 
de

n 
pr

im
är

a 
sid

op
an

el
en

.

4.
 

Sk
ap

a 
en

 S
id

or
/S

ka
pa

 n
y,

 ”
Le

da
re

”.

a.
 

Lä
gg

 in
 te

xt
en

 fr
ån

 L
ed

ar
e.

do
cx

. F
or

m
att

er
a 

de
n 

til
l l

äm
pl

ig
 st

or
le

k 
oc

h 
sti

l.

5.
 

In
st

äl
ln

in
ga

r/
Lä

sa
 o

ch
 v

äl
j S

ta
rt

si
da

n 
vi

sa
r: 

En
 st

ati
sk

 si
da

: L
ed

ar
e.

6.
 

By
gg

 e
tt

 m
en

ys
ys

te
m

a.
 

Sk
ap

a 
fö

rs
t e

tt
 a

nt
al

 k
at

eg
or

ie
r: 

In
lä

gg
/K

at
eg

or
ie

r. 
Sk

ap
a 

hä
r e

tt
 a

nt
al

 k
at

eg
or

ie
r e

nl
ig

t l
ist

an
 K

at
eg

or
ie

r.t
xt

, s
om

 li
gg

er
 i 

m
ap

pe
n 

Te
x-

te
r.

b.
 

Gå
 n

u 
til

l U
ts

ee
nd

e/
M

en
ye

r o
ch

 sk
ap

a 
en

 m
en

y 
TI

DN
IN

G.

c.
 

Vä
lj 

(li
gg

er
 ti

ll 
vä

ns
te

r)
 S

id
or

 L
ed

ar
e,

 k
ry

ss
a 

fö
r d

en
 o

ch
 lä

gg
 ti

ll 
i m

en
yn

.

d.
 

Vä
lj 

(s
tr

ax
 u

nd
er

 S
id

or
) K

at
eg

or
ie

r, 
Vi

sa
 a

lla
 o

ch
 k

ry
ss

a 
fö

r V
äl

j a
lla

 o
ch

 L
äg

g 
til

l i
 m

en
y.

 D
är

eft
er

 k
an

 
du

 b
ar

a 
ge

no
m

 a
tt

 d
ra

 o
ch

 sl
äp

pa
 d

em
 o

rg
an

ise
ra

 i 
va

lfr
i o

rd
ni

ng
 o

ch
 u

nd
er

av
de

ln
in

ga
r.

e.
 

I b
ott

en
 h

itt
ar

 d
u 

Ö
vr

e 
pr

im
är

 m
en

y,
 so

m
 d

u 
bo

ck
ar

 fö
r. 

An
na

rs
 sy

ns
 in

te
 m

en
yn

!

I o
ch

 m
ed

 d
ett

a 
ha

r d
u 

sk
ap

at
 g

ru
nd

en
 ti

ll 
en

 ti
dn

in
g 

– 
m

ed
 a

vd
el

ni
ng

ar
 (k

at
eg

or
ie

r)
 fö

r a
rti

kl
ar

 (i
nl

äg
-

ge
n)

. D
es

sa
 in

lä
gg

 sk
a 

vi
 ta

 it
u 

m
ed

 n
u.

7.
 

Sk
ap

a 
di

tt
 fö

rs
ta

 in
lä

gg
:

a.
 

Ö
pp

na
 te

xtf
ile

n 
N

ju
tå

ng
er

sb
ok

 n
om

in
er

ad
.tx

t, 
ko

pi
er

a 
de

n 
oc

h 
åt

er
gå

 se
da

n 
til

l W
P:

b.
 

In
lä

gg
/N

ytt
 o

ch
 k

lis
tr

a 
in

 te
xt

en
. F

ly
tta

 ru
br

ik
en

 u
pp

 ti
ll 

tit
el

ra
de

n.
 S

pa
ra

.

c.
 

U
tv

al
d 

bi
ld

: h
äm

ta
 e

n 
bi

ld
 (t

 e
x 

de
n 

m
ed

 tr
e 

pe
rs

on
er

 so
m

 st
år

 i 
ett

 b
ib

lio
te

k)
 fr

ån
 m

ap
pe

n 
Bi

ld
er

, 
lä

gg
 in

 d
en

.

d.
 

Ta
gg

ar
, s

kr
iv

 ”
ut

va
lt”

. K
lic

ka
 L

äg
g 

til
l.  

(S
å 

vi
sa

s d
en

 so
m

 m
in

ia
ty

r p
å 

fö
rs

ta
sid

an
).

8.
 

Ö
vr

ig
a 

ny
he

te
r (

ca
 3

5 
st

yc
ke

n)
 lä

se
r v

i i
n 

au
to

m
ati

sk
t: 

 
Ve

rk
ty

g/
Im

po
rt

er
a 

vä
lj 

att
 in

st
al

le
ra

 W
or

dp
re

ss
 Im

po
rt

er
 o

ch
 lä

s s
ed

an
 in

 fi
le

n 
la

ng
vi

nd
sti

dn
in

g.
in

la
gg

.x
m

l (
i 

de
n 

lig
ge

r e
tt

 3
0-

ta
l n

yh
et

er
). 

De
tta

 g
år

 ti
ll 

så
 h

är
:

a.
 

Gå
 ti

ll 
Ve

rk
ty

g/
Im

po
rt

er
a 

oc
h 

vä
lj 

W
or

dp
re

ss
 Im

po
rt

er
 (l

än
gs

t n
er

). 
Kl

ic
ka

 o
ch

 v
än

ta
. K

lic
ka

 se
da

n 
på

 
Kö

r i
m

po
rt

, o
ch

 fi
le

n 
he

te
r l

an
gv

in
ds

tid
ni

ng
.in

la
gg

.x
m

l o
ch

 li
gg

er
 i 

Te
xt

er
.

b.
 

Lä
s n

u 
ig

en
om

 n
yh

et
er

na
 (i

nl
äg

ge
n)

,  
oc

h 
til

ld
el

a 
sa

m
tid

ig
t v

ar
je

 n
yh

et
 e

n 
ka

te
go

ri 
(o

ch
 a

vb
oc

ka
 sa

m
-

tid
ig

t O
ka

te
go

ris
er

ad
). 

Vi
ll 

du
 a

tt
 d

en
 b

ild
 d

u 
ka

ns
ke

 v
al

t s
om

 u
tv

al
d 

bi
ld

 (n
er

e 
i b

ott
en

 a
v 

in
lä

gg
et

s 
re

di
ge

rin
gs

ru
ta

), 
sk

a 
vi

sa
s p

å 
fö

rs
ts

id
an

, s
å 

gl
öm

 in
te

 a
tt

 g
e 

de
n 

Ta
gg

ar
: u

tv
al

t. 
O

ch
 k

lic
ka

 ”
Lä

gg
 ti

ll”
. 

På
 u

ts
id

an
 sy

ns
 d

en
 so

m
 e

n 
m

in
ia

ty
r. 

De
t b

lir
 m

ax
 6

 st
yc

ke
n.

c.
 

Al
lt 

eft
er

so
m

 d
u 

til
ld

el
ar

 in
lä

gg
en

 k
at

eg
or

i, 
så

 k
an

 d
u 

på
 u

ts
id

an
 fö

lja
 h

ur
 d

es
sa

 ”a
rti

kl
ar

” 
vi

sa
s u

nd
er

 
sin

a 
re

sp
ek

tiv
e 

m
en

ye
r, 

dä
r i

 v
år

t k
at

eg
or

ib
as

er
ad

e 
m

en
ys

ys
te

m
.

d.
 

Kl
ar

t!


